o Institut de Recherche M T RAV E L
SOLUTIONS"

pour le Développement
FRANCE

Demande de réservation transport et/ou hoteliére individuelle

La demande offline de réservation hoteliere individuelle est exceptionnelle et doit étre justifiée (demande
urgente, plus de disponibilité sur un secteur via Notilus...)

1. Remplissez ce formulaire et envoyez-le a FCM

2. FCM vous renvoie ce formulaire avec les propositions de devis, vous demandez des modifications si
nécessaires

3. Une fois qu’un devis vous convient, vous indiquez sur le formulaire la proposition retenue et vous
transmettez OBLIGATOIREMENT LE FORMULAIRE a votre BMV, soit en le mettant en piece-jointe de

votre demande de mission sur le portail du Sl (si demande d’OM non transmise), soit par mail

4. Votre BMV valide le devis auprés de FCM en complétant le formulaire avec les informations
analytiques nécessaires

5. FCM vous fait parvenir votre voucher/titre de transport par email
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o Institut de Recherche M T R AV E L
SOLUTIONS"

pour le Développement
FRANCE

Demande de réservation transport et/ou hételiére individuelle

A adresser d ird@fr.fcm.travel

Les éléments suivis d’un « * » sont des données obligatoires.

Informations voyageur et déplacement:

Nom * Prénom#* Date de naissance*®

Tel* Email*

Objet de la mission*

Coordonnées du Bureau des Missions et Voyages /Approbateur :

Date de demande* E-mail du BMV*

Demande de réservation de transport : ajouter autant de lignes que de trajet aller simple

Ville de départ Ville d’arrivée Date de départ Heure de départ Moyen de Précisions (n°
(jj/mm/aaaa) souhaitée transport train, n° vol...)

Demande de réservation hoteliere :

Date d’arrivée Date de départ Adresse déplacement Type de chambre : Nom de I’'hotel
(ji/mm/aaaa) (ji/mm/aaaa) Pays, Ville, Simple/Double/ souhaité
Quartier / Aéroport Twin (facultatif)

Demandes ajout bagages:

Numeéro de réservation Notilus si existant :

Description de la demande :
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o Institut de Recherche M T RAV E L
SOLUTIONS"

pour le Développement
FRANCE

Propositions de devis

Référence de devis

Nom du passager

DEVIS TRANSPORT

Réenregistrement
bagages en
escales

Date de Gare/aero Heure de | Gare/Aero Heure

Numéro de vol /Train | Compagnie départ de départ départ d'arrivée d'arrivée

INFORMATION VISA

TARIF

CONDITIONS des
billets

Date limite d'approbation par le
BMV

DEVIS HOTEL

Nom de I'hétel

Dates

Base

Type de Chambre

Tarif et conditions

Date limite d'approbation par le
BMV

"Veuillez noter que les propositions et prix indiqués sont sous réserve de disponibilité au moment de la validation de réservation"

Référence de devis

Nom du passager

DEVIS TRANSPORT
. . . Date de Gare/aero | Heure de | Gare/Aero Heure Reenregistrement
Numéro de vol / Train | Compagnie , . . e e bagages en
départ de départ départ d'arrivée d'arrivée escales

INFORMATION VISA

TARIF

CONDITIONS des
billets

Date limite d'approbation par le
BMV
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o Institut de Recherche M T RAV E L
SOLUTIONS"

pour le Développement
FRANCE

DEVIS HOTEL

Nom de I'hotel

Dates

Base

Type de Chambre

Tarif et conditions

Date limite d'approbation par le
BMV

"Veuillez noter que les propositions et prix indiqués sont sous réserve de disponibilité au moment de la validation de réservation"

Référence de devis

Nom du passager

DEVIS TRANSPORT

Réenregistrement
bagages en
escales

Date de Gare/aero Heure de | Gare/Aero Heure

Numéro de vol /Train | Compagnie départ de départ départ d'arrivée d'arrivée

INFORMATION VISA

TARIF

CONDITIONS des
billets

Date limite d'approbation par le
BMV

DEVIS HOTEL

Nom de I'hétel

Dates

Base

Type de Chambre

Tarif et conditions

Date limite d'approbation par le
BMV

"Veuillez noter que les propositions et prix indiqués sont sous réserve de disponibilité au moment de la validation de réservation"

Référence du devis retenu par le voyageur*
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o Institut de Recherche M T R AV E L
SOLUTIONS"

pour le Développement
FRANCE

Réservé au BMV

Référence du devis validé par le BMV*

Informations analytiques :

Numéro bon de commande *:

Numéro de déplacement *:

Matricule *:

Service Mission en charge de la
réservation® :
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