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1. Introduction 
 

Ce manuel a été rédigé par l'ensemble de l'équipe de terrain et coordonné par Emile Ndiaye, 

responsable terrain et Djibril Dione, data manager. 

Il vise à décrire les procédures utilisées lors du passage démographique. Cette version doit 

être soumise aux praticiens du terrain et pourra certainement bénéficier de corrections et 

compléments. 

 

2. Démarrage 

Dès que vous allumez votre Tablet, vous avez le bureau. Sur le bureau cliquez sur l’icône : 

raccourci vers Niakhar PC 

 

Après avoir cliqué sur le raccourci de l’application, une interface de connexion avec comme 

paramètre login et mot de passe  permet à l’enquêteur de voir son itinéraire  
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A partir de cette interface, plusieurs opérations sont possibles: 

3. Ajouter une nouvelle concession 

C’est la première étape à faire lorsque la concession n’existe pas dans la base de données via 

cet icône   puis sur  nouveau 

 

Ce qui vous mène a l’interface de création de la concession 

Liste des 

concessions à visiter 

dans la journée 

Concession déjà créées 
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Le choix de  l’identité du répondant consiste à chercher dans la concession ou cuisine à 

laquelle il réside. Par contre s’il réside dans la concession à créer, ce champ n’est pas 

renseigné 

 

Choisissez le répondant à partir cette 

icône, remplissez les autres champs qui 

sont obligatoires et en fin validez 

Numéro de 

cuisine 
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4. Rentrer dans une concession 

Pour rentrer dans une concession, sélectionnez  d’abord la concession puis cliquez sur

 en bas et à gauche et vous avez l’interface de gestion 

de la cuisine.  

 

Dans cette fenêtre vous avez toutes les informations relatives à la concession : le n° de la 

concession, l’identité du chef de concession, la date d’ouverture, le motif et le nombre de 

cuisine etc. 

Cette interface permet à l’enquêteur : 

o d’ajouter une nouvelle cuisine : même principe que l’ajout d’une nouvelle 

concession 

Liste des cuisines 

de la concession 
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o vider la concession en sélectionnant le lien concerné 

o changer un chef de concession comme suit : 

 

Pour sortir de la concession cliquer seulement sur  en bas 

de la fenêtre 

5. Rentrer dans une cuisine 

Tout d’abord il faut sélectionner la cuisine à enquêter puis cliquez sur  

 et on a la liste des individus de la cuisine 

Le remplissage des champs reste le 

même principe que précédemment 
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A travers cette interface, plusieurs opérations sont possibles : 

Vider la cuisine  

 

?? 

 

Changer le chef de cuisine : La marche à suivre est la même que le 

changement de chef de concession (voir plus haut) 

1. Immigrer un individu de la cuisine : 
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Cliquez sur Nouveau et vous avez 

 

Dans cette situation deux cas sont possibles : 

Le cas où l’individu a déjà résidé dans la zone d’étude 

Dans ce cas il suffit de chercher l’individu dans la base et de l’ajouter puis renseigner les 

autres champs et en fin valider. 

 Zone contenant la liste des unions de 

l’individu 
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Le cas où l’individu n’a jamais résidé dans la zone d’étude 

Dans ce cas l’enquêteur doit saisir toutes les informations concernant l’individu, le répondant 

et puis valider. 

 

NB : Il est possible de modifier les informations déjà validé en cliquant sur modifier, c’est le 

même principe que l’ajout mais dans ce cas les camps sont pré remplis  

Changement de cuisine arrivée 

Lors des changements d’adresse, il est important que l’enquêteur fasse l’arrivée de l’individu 

dans la cuisine. Pour ce faire il suffit de cliquer sur   puis sur 

nouveau. Ainsi l’interface de changement de cuisine apparaît en vous imposant de chercher 

l’identité du résident dans la cuisine de départ ainsi que les autres champs. 
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Visiteur dans la cuisine 

Apres avoir cliqué sur « Visiteur dans la cuisine» et puis su «Nouveau» deux cas sont 

proposés : 

 

Le visiteur est un ancien résident 

Comme la personne a déjà réside dans la zone il faut donc rechercher le lieu de sa résidence 

antérieur dans la base puis renseigner les autres champs obligatoires et valider 

C’est le même procédé de recherche 

que précédemment 
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Visiteur hors zone 

Saisir les informations du visiteur et puis valider. 

 

6. Enquêter un individu 

Après avoir sélectionné l’individu à enquêter, une interface offrant une panoplie de 

possibilités apparait. 

 

Icône pour effectuer 

une recherche 
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Modifier les informations de l’individu 

Cette rubrique permet à l’enquêteur, de modifier les informations relatives à un individu en 

vas d’erreur de saisi ou de choix. Pour ce faire repérez l’info à modifier ou à changer, 

effectuez le changement ou la correction puis enregistrez. 

 

Remarque : changement laisse une trace de l’ancienne valeur contrairement à la correction. 
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Déplacer vers une autre cuisine 

Il suffit de sélectionner la concession puis la cuisine de destination  

 

Si l’individu est présent 

La présence de l’individu dans la zone est associée à plusieurs évènements dont certains sont 

lié au sexe et a l’âge ou même à la situation matrimoniale.  

 

a.  

Le lien cuisine représente Lien de parenté de l’individu avec le chef de concession ou de 

ménage. Renseignez le répondant et le  nouveau lien de cuisine puis validez. 
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b.  

Cet évènement n’apparait que lorsque l’individu est de sexe Féminin et qu’elle est âgée entre 

12 en 54 ans. Renseignez les informations du père (selon qu’il soit résident ou pas), et les 

informations de naissance. 
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c.  

 

 

d.  

Cette fiche doit être renseignée avec la date de repérage de la grossesse. 
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e.  

L’ajout d’un nouveau mariage dépend du sexe de l’individu à enquêter. Si le c’est une femme 

déjà mariée, cette ajout n’est pas faisable grâce à des contrôle fait par l’application. Par contre 

si c’est un homme le nombre de mariage n’est pas limité.  

 

Pour créer un mariage, cliquez sur nouveau puis remplir les informations de la fiche suivante 

selon que le conjoint ou la conjointe soit résident ou non. Si le conjoint ou la conjointe est 

résident, rechercher son identifiant dans la base ainsi ses détails sont pré remplis.  
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Par contre si le conjoint ou la conjointe est hors zone, remplissez un a un les champs le 

concernant. 

 

f.  

Même procédé que le mariage 
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g.  

 

h.  

Cette rubrique concerne les enfants de 1 à 15 ans ainsi que les femmes enceintes. 

 

Cliquez sur nouveau puis renseigner les champs du formulaire suivant. 
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Si l’individu est absent 

Il y a deux sortes d’absence : une absence dans la zone et une absence hors zone. 

• Absence dans la zone : remplir l’identité du répondant, la date de 

l’absence, la qualification de la date et le motif de l’absence. Puis cliquer 

sur « Dans la zone » et une fenêtre de recherche de concession s’ouvre. 

Faite la recherche et sélectionner la concession et la cuisine d’accueil puis 

valider. 

• Absence hors zone : remplir l’identité du répondant, la date de l’absence, 

la qualification de la date et le motif de l’absence. Puis cliquer sur « Hors 

zone » et une fenêtre de recherche de code administratif s’ouvre. Faite la 

recherche et sélectionner le lieu d’accueil de destination puis valider. 
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S’il a changé de cuisine 

Le principe est le même que précédemment 

 

En travail saisonnier 

Même procédé que pour l’absence, c’est seulement le motif d’absence sélectionné par défaut 

qui change. 
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A émigré 

Cette fiche est à remplir pour tout individu qui quitte la zone pour s’installer hors zone.  

A remplir en choisissant le lieu de destination qui est toujours hors zone. 

 

Est décédé 

Choisir le répondant ensuite la date de décès puis  la précision de la date et en fin valider 
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Travail saisonnier retour, absence retour et revenu-reparti 

Ce sont trois fiches identiques qui sont faites pour un individu qui était absent ou en travail 

saisonnier départ et qui est de retour. Elles sont donc faites pour clôturer une absence avant 

toute nouvelle absence. Le remplissage est le même, il faut juste prendre le soin de changer le 

motif d’absence. 

 

Rougeole et coqueluche 

Les fiches rougeole  et coqueluche sont identiques et se remplissent de la même manière. Il 

suffit juste de cliquer sur l’icône rougeole ou coqueluche et vous avez cette fiche  

 

Renseigner le répondant. 

La date de coqueluche ou de rougeole. 

La qualification de la date. 

Après avoir rempli la fiche  cliquer sur valider. 

Modifier les informations 
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Pour modifier une information sur un individu (par exemple une des informations en rouge 

qui se trouvent au milieu de cette fiche : le nom, le prénom, la religion ou la nationalité), 

cliquer sur « modifier les informations » L’icône se trouve en haut et à droite de cette 

fenêtre. 

Ci dessous la fiche de mise à jour des informations. Vous pouvez changer ou corriger des 

informations. 

Cliquer sur changement ou sur correction pour apporter les modifications souhaitées. 

Utiliser les petits carrés pour faire des recherches et les menus déroulants pour opérer les 

changements souhaités.  
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Déplacé vers une autre cuisine 

Quand un résident est mis dans une cuisine par erreur, on peut le déplacer vers la bonne 

cuisine 

 

Cliquer sur « déplacer vers une autre cuisine » et la fenêtre suivante s’ouvre.  
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Cliquer dans cette fenêtre sur le carré en face de concession de destination et une fenêtre de 

recherche de concession s’ouvre 

 

Cliquer sur le menu déroulant de village et hameau et vous avez la fenêtre ci-dessous puis 

cliquer sur rechercher et vous avez la liste des chefs de concession 

 

Double cliquer sur Waly Faye par exemple et avez la fenêtre suivante 

 

Cliquer sur le carré en face de cuisine de destination et vous avez la cuisine 
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Cliquer sur valider et la personne est déplacée vers la bonne cuisine 


